[¥ @'LET DIRECTEUR/TRICE GENERAL(E)

DE LA BROQUERIE

Le Chalet de La Broquerie, est une entité a but non-lucratif, offrant des logements et
services aux ainé(e)s dans la communauté francophone et catholique de La Broquerie et
ses communautés environnantes. Son conseil d'administration est a la recherche d'un(e)
Directeur/trice général(e) pour diriger son équipe.

Le/La Directeur/trice général(e) gere les équipes de ménage, |'entretien et la cuisine. Le/La
candidat(e) devrait démontrer une connaissance approfondie de la comptabilité, de MS
Office, de I'entregent et une capacité de transiger avec son équipe et les résident(e)s,
ainsi qu’une flexibilité et polyvalence dans les taches journalieres. Une connaissance du
logiciel de comptabilité « Sage 50 » serait un atout. Le poste exige d'offrir les services et
communications en francais et en anglais.

=== Taches primaires :

Toute tadche administrative, assurer le bon fonctionnement de |'établissement et les
services aux résident(e)s.

Recruter et rencontrer les résident(e)s potentiel(le)s.
Préparer les contrats de locations, les renouvellements annuels et toute documentation
pertinente.

Assurer une comptabilité détaillée utilisant le logiciel Sage 50, les rapports de fin de
mois et la vérification annuelle avec nos comptables externes.

Répondre au comité d'administration, préparer et présenter la documentation pour les
réunions.

Assurer la communication et rapports avec notre partenaire, Logement Manitoba.

Nous invitons les candidatures au poste de Directeur/trice général(e). Le poste offre un
salaire annuel entre 65 000 et 75 000 $ dépendamment des capacités et compétences.

=== Date limite : le 7 avril 2023
=== Entrée en fonction : Aussitét que possible

=== S'il-vous-plait, postulez en ligne :
https://www.careers-page.com/personnel-dynamics/job/LSYWXY63




